UMOWA NA SWIADCZENIE USLUG KSIEGOWYCH NR:  XX/2009

Umowa zostata zawarta w todzi w dniu XX.XX.2009 r. pomiedzy:

2.

© e eeeaeeeeaeeeeeeeeeeaeeeeeaaeeeeea e areaaarea e aennaans reprezentowang

0] 4= YA , Zwanym dalej Zleceniodawca,

Biurem Rachunkowym HOSSA S. C. z siedzibg w todzi przy ul. Goérniczej
12/14 , reprezentowanym przez Dorote Miller-Bernyciak oraz Joanne Bryks,
zwanym dalej Zleceniobiorca.

§ 1

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonywania nastepujgcych czynnosci:

1.

Prowadzenia i przechowywania ewidencji przychodow (Ksigzka), ewidenc;ji
dla celéow podatku od towardw i ustug oraz innych ewidencji (Ewidencje)
wymaganych prawem podatkowym, na podstawie otrzymanych od
Zleceniodawcy dokumentéw i informacji, z zachowaniem zasad nalezytej
starannosci i w sposob zgodny z obowigzujacymi przepisami prawa.

Poinformowania Zleceniodawcy osobiscie, telefonicznie, badz poprzez email o
wysokosci zobowigzan podatkowych w ciggu 7 dni od dnia dostarczenia
dokumentow.

Terminowego sporzadzania deklaracji podatkowych na podstawie danych
wynikajacych z Ksigzki oraz Ewidencji.

Prowadzenia dokumentacji kadrowo - ptacowych dotyczacych zatrudnianych
przez Zleceniodawce pracownikow, w szczegodlnosci list pfac.

Sporzadzania drukow zgtoszeniowych i deklaracji rozliczeniowych ZUS oraz
przesytania ich drogg elektroniczna do ZUS.

Sporzadzania rocznego zeznania podatkowego z dziatalnosci gospodarczej
Zleceniodawcy.



§2

Odpowiedzialnos¢ Zleceniobiorcy:

1.

Przy wykonywaniu zleconych czynnosci Zleceniobiorca zobowigzuje sie badac
otrzymane dokumenty pod wzgledem formalnym i rachunkowym oraz
informowac Zleceniodawce o wszelkich brakach lub btedach w odebranej
dokumentaciji, natychmiast po ich stwierdzeniu.

. Zaksiegowanie zdarzenia gospodarczego wbrew opinii Zleceniobiorcy moze

nastgpi¢ wytacznie na wyrazng, pisemng prosbe Zleceniodawcy i jedynie na
jego odpowiedzialno$¢ za skutki wynikajgce z takiego ksiegowania.

Zleceniobiorca przyjmuje na siebie odpowiedzialnos¢ za zaniedbanie,
zaniechanie lub nienalezyte prowadzenie dokumentacji.

. Zleceniobiorca nie bada ani nie bierze odpowiedzialnosci za autentycznosc¢

przekazanych mu dokumentow.

. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy informacji

przekazanych przez Zleceniodawce w tym réwniez faktow i informaciji
dotyczacych zasad ich wspotpracy.

Zleceniobiorca jest zwolniony z zachowania tajemnicy, o ktérej mowa w ust. 4
niniejszego paragrafu w warunkach wymaganych lub dozwolonych przez
prawo, a w szczegolnosci w zakresie obowigzku udzielania informaciji
organom kontrolujgcym.

§3

Zleceniodawca zobowigzuje sie do:

1.

Wiasciwego pod wzgledem formalnym i rzetelnego pod wzgledem
merytorycznym dokumentowania operacji gospodarczych podlegajgcych
wpisom do Ksigzki i Ewidenciji.

Dostarczania wszelkich dokumentow (np. faktur, rachunkéw, dokumentow i
ewidencji uproszczonych) do 7 dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni.

Sporzadzania we wlasnym zakresie okresowej informacji o stanie zapasow
materiatowych (towary handlowe, materiaty, potprodukty) dla wyliczen
podatkowych. Inwentaryzacji dokona nie rzadziej niz raz w roku (na dzien 31
grudnia).

Informowania Zleceniobiorcy o wszelkich zmianach mogacych mie¢ wptyw na
wykonanie czynnosci ujetych w § 1.



§4

W przypadku dostarczenia dokumentéw pdzniej niz w terminie okreslonym w § 3 ust.
2 uniemozliwiajgcym prawidtowe i terminowe wykonanie czynnosci okreslonych w §
1 Zleceniodawca ponosi tego petne konsekwencje.

§5

Strony ustalaja, iz Ksigzka i Ewidencje oraz dokumenty zwigzane z ich
prowadzeniem bedg przechowywane w siedzibie Zleceniobiorcy znajdujacej sie w
todzi przy ul. Gorniczej 12/14.

Po sporzadzeniu rocznego zeznania podatkowego dokumentacja dotyczaca
rozliczonego roku bedzie protokdlarnie przekazywana Zleceniodawcy.

§6
Wynagrodzenie Zleceniobiorcy:

1. Za wykonanie okreslonych umowg czynnosci Zleceniobiorca otrzyma
wynagrodzenie w WYSOKOSCi 000,00 zt netto (stownie:
................................................................................ ), ktore zostanie
powiekszone o 22 % podatek VAT.

2. Faktura bedzie wystawiana przez Zleceniobiorce ostatniego dnia miesigca.

3. Wynagrodzenie bedzie ptatne, w terminie 7 dni od daty wystawienia faktury,
na rachunek bankowy Zleceniobiorcy:

BRE BANK S.A. mBank 14114020040000310260241847.

4. Wynagrodzenie Zleceniobiorcy bedzie ulegato zmianie w drodze negocjacji, w
zaleznosci od zmiany warunkow wspotpracy, badz wzrostu ponoszonych
przez Zleceniobiorce kosztow.

5. W razie nieterminowej zaptaty wynagrodzenia Zleceniobiorca ma prawo
naliczy¢ odsetki ustawowe za kazdy dzien opdoznienia.



§7
Zakres petnomocnictwa:

1. Zleceniodawca na mocy niniejszej umowy udziela Zleceniobiorcy
petnomocnictwa do reprezentowania go przed organami podatkowymi oraz
ZUS, w szczegolnosci w sprawach zwigzanych z biezacym rozliczeniem
naleznosci podatkowych i sktadek ZUS, a takze do sktadania wyjasnieh oraz
do wgladu w akta wymiarowe, kontrolne itp.

2. Zakres petnomocnictwa obejmuje takze upowaznienie Zleceniobiorcy do
podejmowania czynnosci w postepowaniu kontrolnym i wyjasniajagcym
dotyczacym okresu, w ktorym strony byty zwigzane niniejszg umowa, chocby
zostato wszczete po jej rozwigzaniu.

3. Dokument petnomocnictwa zostanie sporzadzony oddzielnie w celu
przedstawienia organom podatkowym.

§8
Okres obowigzywania, rozwigzanie umowy:
1. Umowa zostaje zawarta na czas nieokreslony.

2. Kazda ze stron moze rozwigza¢C umowe z zachowaniem jednomiesiecznego
okresu wypowiedzenia.

3. Umowa moze zostac rozwigzana w trybie natychmiastowym, w przypadku gdy
druga strona nie wywigzuje sie z cigzacych na niej obowigzkow.

§9

Zleceniodawca zobowigzuje sie do poinformowania wiasciwego urzedu
skarbowego o zawartej umowie w terminie 14 dni od daty jej podpisania.

§10

Wszelkie zmiany dotyczace niniejszej umowy dokonywane bedg w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.



§ 11

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg przepisy
Kodeksu cywilnego.

§ 12

Umowe sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

Podpisy stron:

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA



